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Anschriften und Anreden  

Wie werden Diplomaten angeschrieben? Und wie lautet die korrekte Anrede, wenn Sie es mit einer Äbtissin zu tun haben? Wir zeigen Ihnen die wichtigsten Fälle von Akademiker bis Adelstitel.
	
	Anschrift
	Anrede

	1.
	Akademiker
	

	
	Herrn

Dr. Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Dr. Familienname

	
	Frau
Dr. jur. Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Dr. Familienname
· Die Form „Frau Doktorin“ ist im Deutschen unüblich

	
	Herrn Professor

Dr. Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Professor

	
	Frau Professorin

Dr. phil. Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Professorin
oder
Sehr geehrte Frau Professor

· beide Formen sind in der gesprochenen Sprache gebräuchlich

	
	Frau

Vorname Familienname, M. A.
(Magisterabschluss)
	Sehr geehrte Frau Familienname
Bei einer österreichischen Empfängerin: 

Sehr geehrte Frau Magistra Familienname

	
	Herrn

Vorname Familienname, M. A.
(Magisterabschluss)
	Sehr geehrter Herr Familienname
Bei einem österreichischen Empfänger:

Sehr geehrter Herr Magister Familienname

	
	Frau/Herrn
Dipl.-Ing. Vorname Familienname
(Diplomabschluss)
	Sehr geehrte Frau Familienname 
Sehr geehrter Herr Familienname


	
	Frau/Herrn
Vorname Familienname, B. Sc.
(Bachelorabschluss)
	Sehr geehrte Frau Familienname 
Sehr geehrter Herr Familienname


	
	Frau/Herrn 
Vorname Familienname, M. Sc.
(Masterabschluss)
	Sehr geehrte Frau Familienname 
Sehr geehrter Herr Familienname 



	
	Beim Diplom-, Bachelor- und Masterabschluss steht jeweils die Bezeichnung der Fächergruppe hinter dem Grad, z. B. Dipl. Wirtsch.-Ing. für Wirtschaftsingenieurwesen, B. A. für Bachelor of Arts und M. F. A. für Master of Fine Arts

	2.
	a) Diplomaten eines anderen Staates
	

	
	Seiner Exzellenz dem Botschafter von …
Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
In der Anschrift ist auch die Abkürzung S. E. üblich (Seiner Exzellenz)
	Exzellenz

oder
Sehr geehrter Herr Botschafter

	
	Ihrer Exzellenz der Botschafterin von

Frau (akademischer Titel) Vorname Familienname
In der Anschrift ist auch die Abkürzung I. E. üblich (Ihre/r Exzellenz)
	Exzellenz 
oder
Sehr geehrte Frau Botschafterin

	
	Ausländische Staatsoberhäupter, Parlaments- und Regierungschefs, Minister und Botschafter haben Anspruch auf die Bezeichnung „Exzellenz“. Wenn jedoch andere Prädikate infrage kommen, z. B. „Majestät“ bei Monarchen, werden diese verwendet. 

	
	b) Diplomaten des eigenen Staates
	

	
	Frau/Herrn 
(akademischer Titel) Vorname Familienname 
Botschafter/- in der Bundesrepublik Deutschland
	Sehr geehrte Frau Botschafterin 

Sehr geehrter Herr Botschafter 



	3.
	Bundesregierung (ausgewählte Beispiele)
	

	
	Frau/Herrn Bundespräsident/ -in
(akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Bundespräsidentin 
Sehr geehrter Herr Bundespräsident

	
	Frau/Herrn Bundeskanzler/ -in

(akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Bundeskanzlerin 
Sehr geehrter Herr Bundeskanzler

	
	Präsident/ -in des Deutschen Bundestages
Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Bundestagspräsidentin 
Sehr geehrter Herr Bundestagspräsident

	
	Präsident/ -in des Bundesrates 
Frau/Herrn Ministerpräsident/ -in (akademischer Titel) Vorname Familienname 
	Sehr geehrte Frau Bundesratspräsidentin 
Sehr geehrter Herr Bundesratspräsident


	
	Bundesminister/ -in des …
Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname


	Sehr geehrte Frau Bundesministerin 

Sehr geehrter Herr Bundesminister


	
	Parlamentarische/r Staatssekretär/ -in beim/bei der Bundesminister/ -in des…

Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Parlamentarische Staatssekretärin

Sehr geehrter Herr Parlamentarischer Staatssekretär 

	4.
	Gemeinden u. ä. (ausgewählte Beispiele)
	

	
	Bürgermeister/ -in von …

Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Bürgermeisterin 
Sehr geehrter Herr Bürgermeister

	
	Landrat/ -rätin des Landkreises
Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Landrätin 
Sehr geehrter Herr Landrat

	5.
	Justiz (ausgewählte Beispiele)
	

	
	Leitende/r Oberstaatsanwalt/ -anwältin

Frau/Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrte Frau Leitende Oberstaatsanwältin 

Sehr geehrter Herr Leitender Oberstaatsanwalt

	
	Frau/Herrn Rechtsanwalt/ -anwältin
(akademischer Titel) Vorname Familienname 

	Sehr geehrte Frau Rechtsanwältin

oder
Sehr geehrte Frau (akademischer Titel) Familienname 

Sehr geehrter Herr Rechtsanwalt

oder

Sehr geehrter Herr (akademischer Titel) Familienname

	6.
	Kirchliche Ämter (ausgewählte Beispiele)
	

	
	Seiner Heiligkeit

Papst …
	Eure Heiligkeit

oder

Heiliger Vater

	
	Seiner Eminenz (dem Hochwürdigsten)
Herrn Vorname Kardinal Familienname

Erzbischof/Bischof von 
	Sehr verehrter Herr Kardinal
oder

Eminenz

	
	Seiner Exzellenz (dem Hochwürdigsten)
Herrn (akademischer Titel) Vorname Familienname

Bischof von …

	Sehr geehrter Herr Bischof
oder
Exzellenz

	
	Herrn Prälaten

(akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Prälat

	
	Herrn Dechanten/Dekan
(kirchlicher Ehrentitel) (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Dechant/Dekan

	
	Herrn Pfarrer

(kirchlicher Ehrentitel) (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Pfarrer
oder

Sehr geehrter Herr (kirchlicher Ehrentitel) (akademischer Titel) Familienname

	
	Herrn Vikar

(kirchlicher Ehrentitel) (akademischer Titel) Vorname Familienname
	Sehr geehrter Herr Vikar
oder

Sehr geehrter Herr (kirchlicher Ehrentitel) (akademischer Titel) Familienname

	
	Sr. Gnaden

dem Hochwürdigen Abt von …

Vorname Familienname
	Euer Gnaden
oder 

Sehr geehrter Herr Abt

	
	Wohlehrwürdige

Frau Äbtissin

(Name des Klosters)
	Wohlehrwürdige Frau Äbtissin
oder

Sehr geehrte Frau Äbtissin

	8.
	Adelstitel (ausgewählte Beispiele)
(gesetzliche Anschrift, die gesellschaftliche Anschrift kann abweichen)
	(gesetzliche Anrede, die gesellschaftliche Anrede kann abweichen)

	
	Grundsätzlich gilt, dass Adelstitel mit Inkrafttreten der Weimarer Verfassung zum Bestandteil des Familiennamens wurden. Sie sind zwar grundsätzlich unveränderlich, allerdings ist es üblich, Adelsbezeichnungen geschlechtsspezifisch abzuwandeln (Graf – Gräfin etc.).
In der Anschrift ist diese Reihenfolge üblich: 

Anrede, akademischer Grad, Vorname, Familienname (die ehemalige Adelsbezeichnung wird vorangestellt).

	
	Frau/Herrn 
(akademischer Grad) Vorname von Familienname
	Sehr geehrte Frau (akademischer Grad) von Familienname 
Sehr geehrter Herr (akademischer Grad) von Familienname

	
	Frau/Herrn 
(akademischer Grad) Vorname Edle/r von Familienname
	Sehr geehrte Frau (akademischer Grad) von Familienname

Sehr geehrter Herr (akademischer Grad) von Familienname



	
	Herrn

(akademischer Grad) Vorname Ritter von Familienname
	Sehr geehrter Herr (akademischer Grad) Ritter von Familienname


	
	Frau

(akademischer Grad) Vorname Freifrau von Familienname
	Sehr geehrte Frau (akademischer Grad) Freifrau von Familienname

	
	Herrn

(akademischer Grad) Vorname Baron von Familienname
	Sehr geehrter Herr (akademischer Grad) von Familienname

	
	Herrn

(akademischer Grad) Vorname Graf von Familienname
	Sehr geehrter (akademischer Grad) Graf von Familienname
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