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Checkliste: Die richtige Weiterbildung 
Checkliste

	CHECKLISTE WEITERBILDUNG

	Nr.
	Aufgabe
	Bis wann zu erledigen?
	erledigt

	1.
	Ermitteln Sie Ihre eigenen Stärken und Schwächen
	
	

	2.
	Welche Defizite sollen mit einer Weiterbildung ausgeglichen werden?
	
	

	3.
	Welche Anforderungen stellen Sie an die Weiterbildung? Liste erstellen
	
	

	4.
	Wie hoch darf die finanzielle Belastung maximal sein?
	
	

	5.
	Welcher Zeitrahmen steht zum Lernen zur Verfügung?
	
	

	6.
	Welche Art der Weiterbildung kommt für Sie in Frage? Wochenendseminar, Fernseminar, Weiterbildung im Urlaub, Präsenzveranstaltung nur abends, Online-Weiterbildung
	
	

	7.
	Vergleichen Sie die Anbieter
	
	

	8.
	Ist eine Förderung durch das Arbeitsamt möglich?
	
	

	9.
	Nebenkosten, Lehrmaterialien, Prüfungsgebühren?
	
	

	10.
	Rücktrittsrecht, angemessene Kündigungsfrist?
	
	

	11.
	Sind Teilzahlungen möglich?
	
	

	12.
	Aktualität des Lehrplans?
	
	

	13.
	Qualifikation der Dozenten?
	
	

	14.
	Können die Unterrichtsräume besichtigt werden?
	
	

	15.
	Sind Probestunden möglich?
	
	

	16.
	Wie hoch ist die maximale Teilnehmerzahl?
	
	

	17.
	Ist der Abschluss anerkannt?
	
	

	18.
	Ist die Weiterbildungsmaßnahme zertifiziert?
	
	

	19.
	Stellt Ihr Arbeitgeber Sie frei für die Weiterbildung?
	
	

	20.
	Haben Sie einen Anspruch auf Bildungsurlaub?
	
	

	21.
	Ist Ihr Arbeitgeber bereit, einen Teil der Kosten zu übernehmen?
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