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Musterbrief 

Angebot mit Kostenvoranschlag


Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 

Unser Zeichen: MM-345

Unsere Nachricht vom: 

Name: Max Mustermeier
Telefon: 0991 888-15

Telefax: 0991 888-99

E-Mail: verkauf@mustermann-muster.de

Datum: 23.04.20XX 

Unser Kostenvoranschlag
Sehr geehrte Frau Beispiel,

wie gestern in unserem Telefonat besprochen, übersende ich Ihnen den Kostenvoranschlag für unsere Klimaanlage B 34 und deren Installation. Ich bin sicher: Dieses Modell ist genau das, was Sie brauchen. Es ist ein Produkt von herausragender Qualität und genügt vielfältigen Anforderungen.
Wenn Sie uns innerhalb von acht Tagen Ihren Auftrag erteilen, können Sie von unserem besonders günstigen Angebot profitieren: Wir gewähren Ihnen dann 10 % Nachlass auf die Netto-Auftragssumme.
Die Lieferung erfolgt innerhalb von zwei Wochen und selbstverständlich auf unsere Kosten. Wir nehmen die Aufstellung sofort vor.
Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen

Mustermann GmbH
Max Mustermeier
Leiter Verkauf
Anlage

Kostenvoranschlag
Mustermann GmbH, Postfach 12 34, 98765 Musterstadt











Frau


Britta Beispiel


Beispielstraße 17


12345 Beispielstadt














Pflichtangaben zur jeweiligen Gesellschaftsform

gegebenenfalls weitere Kommunikationsangabe

gegebenenfalls Steuerangaben, wenn das Briefpapier für Rechnungen verwendet wird


