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Musterbrief 

Absage an BewerberIn


Ihr Zeichen: 

Ihre Nachricht vom: 20.04.20XX

Unser Zeichen: MM-345

Unsere Nachricht vom: 

Name: Max Mustermann

Telefon: 0991 888-15

Telefax: 0991 888-99

E-Mail: service@mustermann-muster.de

Datum: 23.04.20XX 

Betreff
Sehr geehrte Frau Beispiel,

wir beziehen uns auf Ihre Bewerbung als Grafikdesignerin und bedanken uns hiermit nochmals für Ihr Interesse an einer Mitarbeit in unserem Hause.
Wir haben Ihre Unterlagen sorgfältig geprüft. Leider stimmen Ihr beruflicher Werdegang und Ihre umfangreichen Kenntnisse nicht genau mit unseren Anforderungen überein. Wir bedauern daher, Ihnen mitteilen zu müssen, dass wir Ihre Bewerbung diesmal nicht berücksichtigen konnten. Wir weisen Sie aber darauf hin, dass wir alle freien Stellen der Firma auf unserer Homepage veröffentlichen. Besuchen Sie uns doch einmal unter www.mustermann-muster.de.
In der Anlage schicken wir Ihnen heute Ihre Bewerbungsunterlagen zurück.
Für Ihren weiteren beruflichen und privaten Lebensweg wünschen wir Ihnen alles Gute.
Mit freundlichen Grüßen

Mustermann GmbH
Max Mustermann

Geschäftsführung

Anlage
Ihre Bewerbungsunterlagen
Mustermann GmbH, Postfach 12 34, 98765 Musterstadt











Frau


Britta Beispiel


Beispielstraße 17


12345 Beispielstadt














Pflichtangaben zur jeweiligen Gesellschaftsform

gegebenenfalls weitere Kommunikationsangabe

gegebenenfalls Steuerangaben, wenn das Briefpapier für Rechnungen verwendet wird


